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Tema 4. Creacidon de Presentaciones.
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1.- Introduccion.

Un programa de presentaciones es un software usado para mostrar informacion, normamente
mediante diapositivas.

Tipicamente incluye entre sus funciones principales: un editor que permite insertar un texto y darle
formato, un método para insertar y manipular imagenes y graficos y un sistema para mostrar el
contenido en forma continua

En este tema nos vamos a centrar en la realizacion de presentaciones de diapositivas con Impress de
la suite ofimética LibreOffice u OpenOffice.

2.- Descripcion de Impress.

En lailustracion 1 se puede observar el aspecto de Impress con una presentacion en blanco. Vamos
adescribir los distintos menus, barras de herramientas y elementos del programa.
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Al igual que en Writer, arriba en primer lugar aparece la barra de ment y ademas con muchos de los
elementos iguales. La funcionalidad de los elementos con del mismo nombre es la misma en €
procesador de texto que en e software de presentaciones, con las normales adaptaciones al

programa gque estemos utilizando.

El Unico elemento de la barra de menu que no aparece en Writer es el menu de Presentacién que
incluye las funcionalidades de iniciar la presentacion asi como configuracion, animacion

personalizada, transicién de diapositivas... que iremos viendo poco a poco.

Ademés junto a la barra de herramientas estandar también podemos ver la
barra de herramientas de Presentacion, con accesos a las opciones mas
comunes del menu correspondiente.

2.1.- Paneles

Ademés de la barra de menu y las digtintas barras de tareas, en Impress
tenemos a ambos lados del &rea principal de trabajo dos paneles auxiliares.

A laizquierda tenemos el panel de diapositivas, que nos muestra miniaturas de
las diapositivas que hemos creado y nos llevara al area principa del programa
la que seleccionemos.

A laderecha del &rea principal, tenemos €l panel de tareas que nos va ayudar a
disefiar féacilmente las diapositivas, asi como sus transicionesy la animacion de
la misma.

3.- Paginas Maestras.

En Impress las paginas maestras nos proporcionan un formato comun para
todas las diapositivas que formaran la presentacion. Este formato comun
incluye € fondo de las diapositivas, € formato de texto, titulos, tamafio y tipo
de letra, color...

Las paginas maestras predefinidas las que podemos elegir desde el panel de
tareas, seleccionando la pestafia "Paginas Maestras', tal y como muestra la

Pagina2 de 9

Tareas Vista = X

+~ Paginas maestras

- Utilizado en esta =
presentacion

= utilizado recientemente

ey 7 -
= s
| > Disefios i
I> Disefio de tabla
> Animacion p

I> Transicion de diapositivas

lizada

llustracion 2:
Sdeccion de
Paginas Maestras.

Manuel Quinto



Departamento de Tecnologias Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

ilustracion 2.

Para aplicar una pagina maestra a nuestra presentaci on solo tenemos que seleccionar la que mas nos
guste desde &l Panel de Tareas.

S solo queremos aplicar la paginas maestra a algunas diapositivas, pinchamos sobre la que
queramos con el boton derecho del ratdn y seleccionamos: Aplicar a las diapositivas seleccionadas.

3.1.- Modificacién de Paginas Maestras.

Yo puedo modificar e formato del texto de una pagina maestra desde e menu Ver — Fondo —
Patron de Diapositivas, tal y como muestran las ilustraciones 3y 4.

[P insertar Formato Herramientas Presentacién Ventana Ayt

Pulse para editar el formato del texto de titulo

* Pulse para editar los formatos del texto del
esquema

« Segundo nivel del esquema

- Tercer nivel del esquema
« Cuarto nivel del esquema

- Quinto nivel del esquema
« Sexto nivel del esquema

Vista de documento maestro
) | Cerrar vista de documento masstro

Elementos maestros...

A Y

= « Séptimo nivel del esquema
E'; = « Octavo nivel del esquema
———— — , « Noveno nivel del esquema
[lustracion 4: Patron de
Diapositivas.
<fecha/hora> <pic de pigina> <nimero>

[lustracién 3: Edicion del patron de
diapositivas.

Pudiendo aplicar todo lo aprendido de formato de caracter, formato de péarrafo, numeracion y
vifietas con el procesador de textos.

3.2.- Formato de Pagina.

Ademas, puedo modificar fécilmente el formato de péagina de forma totalmente similar al
procesador de textos desde el ment formato — Pagina.

@ Preparar pagina

< Preparar pagina Pagina Fondol
Pdagina | Fondo|
Relleno Incremento
Formato de papel ey  Automética lﬁ
Formato Pantalla i
Ancho 28,00cm 3] g?;z’isnte
Altura 21,00cm 3: Trama
) » ey — Mapa de bits
orientacion - ) . - - — ™ Gradiente 6
& Apaisada Alimentacion del p: |[Segun la configuracién de (¥ B Lineal azul/blanco
- o R Il Radial verde/negro
G (e lil==ta [ Rectangular rojo/blance
lzquierdo 0,00cm 33 [ ] Cuadrado amarillo/blance
= [ Lineal magentajverde
Derecho 0,00cm 3 Formato 1,23, .. s [ 1 Lineal amarillo/marrén =
Superior m [v Ajustar el objeto al formato del papel
Inferior 0,00cm 3:
Aceptar | Cancelar | Ayuda | Restablecer | Aceptar I Cancelar | Ayuda | Restablecer
A0l A0i Il ion 5: F de Pagina. Fond
[lustracién 6: Formato de Pagina. Pagina. ustracion 5: Formato de Pagina. Fondo.
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Como se observa en la ilustracion 6 puedo elegir entre distintos rellenos para € fondo de mis

diapositivas:
= Ninguno: cuando no queremos ningun fondo.
= Color: si queremos que sea de un color uniforme.
= Gradiente: S queremos un degradado entre 2 0 mas colores.
= Trama s queremos un trama de lineas sobre un fondo liso.

= Mapade bits: cuando queremos unaimagen de fondo.

Es muy conveniente una vez que hemos modificado una pagina maestra guardar € resultado como

plantilla de presentacién para poder utilizarlo cuando queramos.

Actividad 1: Plantilla de Presentacion.

A partir de la pagina maestra predeterminada, la que esta completamente en blanco, crea una

plantilla de presentacion que cumplalas siguientes condiciones:

1. Modificalibremente el formato del texto de titulo: fuente, formato de caracter, color...

2. Modificalibremente el formato del texto de esquema: |as anteriores y también numeracion y

vifietas.

Pon el fondo que prefieras.

N o o &~ w

creado incluso al afadir varias diapositivas.

4.- Disenos de Diapositiva

Los disefios de digpositivas nos ayudan a organizar rapidamente la
informacion que queremos poner en cada diapositiva.

La mayoria de los disefios tienen un titulo para indicar e tema de la
diapositiva, y tenemos disefios donde colocar texto, imagenes, gréficos,
tablas y otros objetos, organizados de distintas formas.

Por supuesto que s ninguno se gusta adecuadamente a lo que queremos
colocar en la diapositiva, podemos elegir un disefio en blanco y realizarlo
completamente a nuestro gusto desde cero.

Es importante remarcar que los disefios de diapositivas afectan solamente a
la digpositiva que este en el area de trabgjo.

También es interesante recordar que el formato de texto y la insercion de
imagenes funciona exactamente igual que en €l procesador de textos.
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Modificala posicion y/o los tamafios de | as areas de titulos y objetos.

Afiade ala pagina unaimagen peguefia en una esguina como si fuese un logotipo.

Guarda el documento como plantilla de presentacion con extension otp.

Abre la plantilla de presentacién y comprueba que se mantiene €l estilo y €l formato que has

Tareas Vista ~ %

> Paginas maestras |
+~ Disefios |

llustracion 7: Disefios
de Diapositiva.
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4.1.- Insertar sonido y/o video en una presentacion.

Para insertar sonido o video en una diapositiva concreta de nuestra presentacion solo tenemos que
seleccionar €l icono adecuado en cualquier disefio de diapositiva.

L

[lustracién 8: Insertar
video o sonido.
También podemos hacerlo desde el menu Insertar — Video y Sonido.

Para que no hay ningun tipo de problema es importante que tanto e video como el sonido estén en
la misma carpeta que la presentacion.

4.2.- Insertar botones de accion en una presentacion.

En ocasiones es interesante que algunos de los elementos de nuestras presentaciones sean capaces
de realizar alguna accion concreta, como saltar a otra diapositiva, o invocar un programa...

Para ello |o primero que debemos hacer es insertar unaimagen gque nos haga la funcién de botén en
nuestra diapositiva. Son especiamente Utiles las que disponemos en la galeria de Impress que
podemos ver desde e ment Herramientas — Galeria.

Nueve tema... |EE EZ| gina principal - grnh: (/usr/lib/libreoffice/basis3.3/share/gallery/ graf/gr .gif)

® Fondos =l
® Limites

s | B EH B B B B & H B O 9 -

® Sonidos
® Vifietas

N Qo @ B @ Ba B3 & -
llustracion 9: Galeria de Imagenes Predisefiadas.

Una vez tenemos la imagen en nuestra diapositiva, pinchamos con el botén derecho del ratdn sobre
ellay seleccionamos Interaccion.

DEECI'iPCié['I... © Interaccion
Nombre...

B Animacion personalizada...

<> Interaccion...

1
1
Ira
Ira
1
1

rap
. . ral do
Editar estilos... Reproducir sonido

Guardar como imagen...

llustracién 10:
Interaccion

llustracion 11: Sdeccionar Interaccion.
Cuando estemos en e modo presentacién al pinchar con el ratén sobre laimagen se hara la accion
gue hayamos programado aqui.

Pagina5 de 9 Manuel Quinto



Departamento de Tecnologias Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion

Actividad 2. Crea una presentacion basica.
Realiza una presentacién que cumplalas siguientes caracteristicas:
1. Debetener a menos 5 diapositivas.
Debes usar al menos 2 péginas maestras distintas en la presentacion.
La primera diapositivas sera de Titulo con el nombre del alumno.
En las restantes diapositivas habra al menos unaimagen, un video y un sonido o cancion.

En la tltima diapositiva habra un botén que nos vuelva ala primera diapositiva.

o 0 A~ w DN

Inserta otro botén en la diapositiva que quieras y que haga una accion distinta ala anterior.

5.- Clasificador de Diapositivas.

En algunas ocasiones puede que queramos cambiar € orden en & que hemos colocado algunas
diapositivas, o0 eliminar o afiadir algunas.

Estas tareas las podemos realizar desde € panel de diapositivas, pero si nuestra presentacion tiene
muchas diapositivas es incomodo porque solo vemos unas pocas.

Para realizar estas tareas comodamente esta el clasificador de diapositivas, € cua lo podemos
activar pinchando en la pestafia del mismo nombre en € area principal o desde el menu ver,
eligiendo la opcién organizador de diapositivas.

Una vez que estamos en € clasificador de diapositivas para mover una diapositiva, solamente
tenemos que pinchar sobre ellay sin soltar el raton arrastrarla a lugar que queramos.

Para afiadir o borrar una diapositiva pincharemos sobre ella con € botén derecho del ratén y
el egiremos la opcion adecuada.

Normal | Esquema | Notas | Documento Clasificador de diapositivas

BLOQUE 6. Publicaciony 3
ontenidos. '

e Pagina 7 £ Pagina 8 % Pagina 9 “* P&gina 10 “* P&gina 11 e Pagina 12

llustracion 12: Clasificador de Diapositivas.

6.- Transicion de Diapositivas.

Las transiciones de diapositivas es la forma en que el programa pasa de una diapositiva a otra con
distintos efectos visuales.

Para elegir una transicion, simplemente debemos elegir la que més nos guste en €l panel de tareas
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cuando hemos seleccionado |a pestafia de transiciones.

Ademés de € tipo de transicion, también podemos elegir otros ¥ Transicion de diapositivas |

, . , ., . Aplicar a las diapositivas sel... -
pardmetros para personalizan mas la presentacion, como la velocidad a e

Barrido horizontal

la que se hara la transicion, € sonido que sonara cuando se haga una | [garmce vonzen
transicion, y si la transicion se efectuara cuando se haga click con € Eff;jgfﬁ‘;;f:;;;}‘;e_”‘e
ratén, (o a pulsar unatecla) o después de un tiempo predeterminado. B e o fabere®
Empujar hacia arriba

También podemos elegir unatransicion y aplicar la misma a todas las | [Pivision horizontal entrante

Division horizontal saliente

diapositivas 0 seleccionar una distinta para cada una. Una forma fécil | [pivision vertical entrante

Division vertical saliente

de seleccionar una transicion distinta para cada diapositiva es elegir |a | |cuadrados diagonales abajo y 2

. . . . Cuadrados diagonales arriba y =

transicion a azar y aplicarla atodas las diapositivas. Cuadrados diagenales abajo y 3
Cuadrados diagonales arriba y &

Azulejos giratorios

Cubo de giro externo

Circulos giratorios

Helice giratoria

Cubo de giro interno

6.1.- Insertar musica en una presentacion. Darveelta

Iris =
Para insertar misica en Impress no situamos en la primera diapositiva | [Z222722700 N
y vamos a la seccion transicién de diapositivas. En el mend | Jiecteer mensien

elocida IM—L,

desplegable sonido elegimos otro sonido... y seleccionamos lacancion | . T
gue gueremos que suene. Es importante que este ubicada en la  Repetir hasta el pro»
misma car peta que nuestra presentacion. La cancion sonara hasta | Avance de diapositiva

. . . ., @ Al hacer clic con el mouse (ratér
gue termine o hasta que finalice la presentacion.

 Automéaticamente después de

Si queremos que en otra diapositiva comience otra cancion, debemos R
marcar la casilla Repetir hasta el proximo sonido y en la diapositiva Aplicar a todas las diapositivas
gue queramos introducir otra cancion. Reproducir _ |

Presentacion |

7.- Animacién de Diapositivas. AT
[lustracién 13:

La animacion de diapositivas nos va a permitir controlar como s  Transicion de
comportan cada uno de los elementos que forman las mismas: texto, Diapositivas.
imagenes y otros objetos que hayamos incluido en ellas. Hay que tener

en cuenta que la animacion solo se vera realmente en el modo presentacion.

Para acceder a las multiples opciones de animacion debemos activar la pestaiia de Animacion
Personalizada en el panel de tareas.

Afadir efectos de animacion es muy sencillo, solamente debemos seleccionar el objeto que
gqueremos animar y pulsar e boton Agregar del panel y nos saldrd un menu contextual para
seleccionar € tipo de animacion.

Es importante remarcar que la animacion de diapositivas es un recurso para controlar
completamente la informacion en una presentacion y no todos los elementos de la diapositiva deben
tener animacion obligatoriamente, o incluso algunos el ementos pueden tener mas de un efecto.

L os tipos de animacion son |os siguientes:

o Entrada: podemos aplicar distintos efectos para que aparezcan en la diapositiva los
elementos que la forman.
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Enfasis: estos efectos resaltan, parallamar la atencion, los objetos en la diapositiva.

Salir: los efectos de este tipo haran que los elementos de |a diapositiva desapareceran.

Trayectorias de desplazamiento: podemos aplicar efectos de
movimiento de |os elementos dentro de la diapositiva.

Varios efectos. son efectos relativos a iniciar, pausar o detener
distintos medios como audio o video.

Una vez hemos seleccionado una efecto para una elemento de la
diapositiva, podemos personalizar unas cuantas caracteristicas:

L,
-

Inicio: hace referencia a cuando comienza el efecto y tenemos tres
posibilidades:

& Al hacer clic (o a pulsar unatecla)

& Con Anterior: esdecir a mismo tiempo que comience el efecto
anterior.

& Después de Anterior: cuando finalice €l efecto anterior.

Propiedad: nos va a permitir elegir algun detalle mas del efecto y
depende del que hayamos elegido o del tipo de inicio, ya que
podemos definir un retardo de tiempo cuando elegimos que se
inicia un efecto Después de Anterior.

Velocidad: agui podremos controlar a la velocidad que se produce
el efecto de animacion y va desde muy lento a muy rgpido.

Por supuesto que podemos modificar, eliminar y reordenar todos los
efectos que hayamos afiadido a los elementos de nuestras diapositivas.

Es importante visualizar nuestra presentacion para que €l efecto de la
animacioén sea el deseado.

A o
Modificar efecto

Cambiar... | Quitar |

Efecto Aparecer
Inicio

IAI hacer clic j

Propiedad

¥ =4 Las Tecnologias de lal...
“ilz = el conjunto de tecnolog...
“ily = informaciones, en form...
iy =% sefiales de naturaleza ...
“ily = siendo la electrénica la...

Cambiar orden: ll LI

Reproducir |
Presentacion |

[v Vista previa automatica

[lustracion 14:
Animacion
Personalizada.

Actividad 3. Presentacion con transiciones y animacion.

Realiza una presentacion que cumplalas siguientes caracteristicas:

1

o &~ W DN

Debe tener a menos 5 diapositivas.

Debe incluir al menos imégenesy texto en cada diapositiva.
Debe sonar musica durante toda la presentacion.

Todas las diapositivas deben tener unatransicion distinta.

En todas | as diapositivas debe haber a menos un elemento animado.
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